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FORMATO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIO

Unidad de Organizacion Unidad de Estadistica de la Utes N°6 Servicios Periféricos Trujillo

Meta Presupuestaria Fuente de Financiamiento: RO / RDR

Clasificador de Gasto: 2.3.2.9.1.1. locacion de servicios realizados por
personas naturales relacionadas al rol de la entidad

Actividad: Servicio de digitacion de Informacion Estadistica en
Establecimiento de Salud

Actividad del POI

Contratacion de 01 persona en digitacion para realizar el servicio de acopio y
Denominaciéon de la procesamiento de informacion Estadistica de los diferentes E.E.S.S. de la
Contratacion jurisdiccién de la Red Truijillo, correspondiente a los meses comprendidos desde
Octubre a Diciembre del 2025

1. Finalidad Pablica

El presente requerimiento busca la contratacion del servicio de UNO (01) persona que procesen informacion
estadistica, con la finalidad de realizar acciones necesarias en el acopio y procesamiento de informacion para
la utilizacion periodica en el Programa Articulado Nutricional, Programa de Salud Materno Neonatal, Programa
Presupuestal de Cancer, Emergencias, entre otros, concerniente a la salud de las personas en forma eficiente
y eficaz orientada a una gestion por resultados.

2. Objetivo de la Contratacion

Garantizar el registro preciso y oporfuno de prestaciones de salud, en los Sistemas de Informacion
correspondiente.

Contratar un puesto ocupacional a dedicacion exclusiva para el acopio, procesamiento y actualizacion de
Informacién de los diferentes Programas como: Articulado Nutricional, Programa de Salud Matemo Neonatal,
Programa Presupuestal de Céncer, entre ofros con oportunidad y eficiencia en el registro, e ingreso de la
informacion en los diversos sistemas establecidos.

Generar reportes de atencion segiin necesidad de las estrategias de los diferentes programas.

Realizar un control de calidad de la informacion ingresada en el Programa Articulado Nutricional, Programa

de Salud Materno Neonatal, Programa Presupuestal de Céncer y ofras estrategias.

3. Alcances del Servicio

El personal contratado por servicio de digitacion tendra la funcién de mantener actualizado la informacién
estadistica de las diferentes estrategias como: Programa Articulado Nutricional, Programa de Salud Matemo
Neonatal, Programa Presupuestal de Cancer, entre otros en forma eficiente y eficaz orientada a una gestion
por resultados, en los programas establecidos.

Realizar la correccion yfo modificacion de los registros en forma conjunta con el responsable de las diferentes
Estrategias como: Programa Articulado Nutricional, Programa de Salud Materno Neonatal, Programa
Presupuestal de Cancer, efc. en caso de encontrar errores en ellos.

Realizar un control de calidad de la informacion de los diferentes Programas como: Articulado Nutricional,
Programa de Salud Materno Neonatal, Programa Presupuestal de Cancer, entre ofros, utilizando los
reportadores generados en la Unidad de Estadistica e Informatica.

Realizar el ingreso de informacion en los sistemas de informacion correspondientes.

Generar reportes de atencion de los pacientes segin necesidad de las estrategias de los Programa égttgtﬂqdec
Nutricional, Programa de Salud Materno Neonatal, Programa Presupuestal de Cancer, entre otro: }C;\O‘ o f;‘g
Verificacion y correccion de registros inadecuados de los diferentes Programas. e VI3
Otras actividades indicadas por el &rea usuaria quien soficité la contratacion
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| 4. Requisitos minimos del Locador
‘ Formacién Académica minima requerida:

Bachiller en Ingenieria de Sistemas o Computacion. o,
Técnico en computacion e informatica. (acreditado con documentacion correspondiente) o,
acreditar estudios de ofimatica (en los Gltimos 02 afios acreditado con documentacion)
Disponibilidad inmediata a tiempo completo.
Experiencia Minima:
¢ Manejo de Herramientas Office.
Conocimientos:
¢ Herramientas Office.

| 5. Seguros (De corresponder)
No aplica

. 6. Lugar y Plazo de Ejecucion B

Lugar: Establecimientos de salud que conforman la UTES N° 6 Servicios Periféricos Trujillo.

Plazo: El proveedor se obliga a prestar las actividades descritas en el presente término de referencia, entre el periodo de
Octubre a Diciembre del 2025.

1. Entregables

El contratista debera presentar dos (02) informes (entregables), en los cuales se detallaran las tareas realizadas junto con
las actividades correspondientes descritas previamente.

N° DE | ENTREGABLE O )
ENTREGABLES PRODUCTO ~ PLAZO DE PRESENTACION |
Primer Entregable Informe de actividades | Desde el primer dia habil de haber culminado el primer mes del
i servicio.
Segundo Entregable | Informe de actividades | Desde el primer dia habil de haber culminado €l segundo mes del
) N SEIVicio. ]
Tercer Entregable Informe de actividades | Desde el primer dia habil de haber culminado el tercer mes del
servicio.
8.Modalidad de pago - -
El monto total del servicio, incluira los impuestos y contribuciones de Ley, a cancelar dentro de los diez (10) dias posteriores

a la entrega de la conformidad de los productos, de acuerdo a las actividades mencionadas en el item Il. Descripcion del
Servicio.
Dicho pago se realizara previa presentacion de la siguiente documentacion en el area de servicios de la unidad de logistica
de la Red de Salud Trujillo:
1. Conformidad del servicio sera brindada por el Director de la Oficina de Estadistica e Informatica de la UTES N° 6
SPT.
2. Informe de actividades realizadas, firmado por el jefe de establecimiento donde realiza el servicio o del responsable
de estadistica de la Micro Red asignada.
3. Recibo por honorarios electronico autorizado por SUNAT.
4. Registro Nacional de Proveedores.
5. Suspension de 4ta Categoria emitida por la SUNAT.
I
| 9. Conformidad |
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025. La
conformidad es otorgada por Unidad de Estadistica e Informética en el plazo méaximo de SIETE (7) DIAS

computados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

. 10. Forma y Condiciones de Pago
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El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

Sefialar si el pago es dnico o parcial, luego de |a entrega y conformidad de los bienes.

La Institucion realiza el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias hébiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria.

Constituye falta grave de la autoridad de gestion administrativa, el incumplimiento, negacién y demora de manera
injustificada al pago del contratista que cuente con la conformidad del area Usuaria.

11. Confidencialidad

Queda totalmente prohibido la divulgacion del trabajo realizado debido al respecto de la confidencialidad y reserva absoluta
en el manejo de informacion.

12. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad
contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atrase que le seaig]_ggﬁtab\le. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula: /;;@\ LA %}}}\

/A Va» © AN
A

Penalidad diaria = 0.10 X monto I

F X plazo en dias s
lsf?x
: - . 05 TRUNSS
Donde F tiene los siguientes valores: S TREF

F=040
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato, componente o item
que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y
plazo del entregable que fuera materia de retraso.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segiin corresponda.

13. Otras Penalidades

(De acuerdo al tipo de contratacion el area usuaria podra establecer otras penalidades diferentes a la mora, las cuales
deberan ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion y no afectar el equilibrio
econdmico financiero del contrato, conforme al principio de valor por dinero, por lo que se debera precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

14. Resolucién del Contrato

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo
con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

15. Clausula de Cumplimiento

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion
del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

16. Clausula Garantias

No aplica.
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17. Clausula Gestién de Riesgos

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de
tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad
de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la
contratacion.

18. Clausula Anticorrupcion y Antisoborno

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de confratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios piblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria,
de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea,
se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con la entidad contratante.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes
de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier
persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informaries sobre los alcances
de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion
contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo
anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco,
el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de
Acuerdo Marco. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

19. Clausula Solucion de Controversias

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacion para el caso de contratos menores y para procesos de seleccion segiin lo establecido en el articulo
76 de la Ley 32069 Ley general de contrataciones Plblicas.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de caducidad
correspondiente, seg(in lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se legue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo
parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

20.Responsabilidad por vicios ocultos

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio (segiin corresponda) contado a partir de
la conformidad otorgada por el area usuaria.




